Instrucciones para los Clubes y Asociaciones Deportivas relativas a la
tramitacion de subvenciones y la relacion con la Administracion, integrando los

requisitos legales vigentes y los procedimientos de registro:

1. Obligacion de disponer de Certificado Digital
De acuerdo con la normativa vigente, las asociaciones y clubes deportivos estan

obligados a relacionarse electronicamente con las Administraciones Publicas.

2. Procedimiento de Solicitud de Subvenciones
Para garantizar la eficacia y transparencia en la gestion de los recursos publicos,

las solicitudes deberan seguir estas pautas estrictas de registro:

1.Plazo de presentacion de solicitudes y documentacion: 20 dias habiles
a contar desde el siguiente al de la publicacion del extracto de la convocatoria
en el BOC.
2.Unidad de registro: Se debe realizar una Wunica solicitud por cada
registro. No se debe incluir en un Unico asiento de registro la solicitud de
varias subvenciones distintas para evitar errores en la instruccion del
expediente.
3.Identificacion en el ASUNTO: Es obligatorio especificar claramente el tipo
de ayuda solicitada en el asunto del registro siguiendo estos formatos:
*Solicitud de SUBVENCION ORDINARIA CLUB [Nombre del Club]
*Solicitud de SUBVENCION EXTRAORDINARIA - EVENTO [Nombre
del Evento]
4.Formato y denominacion de documentos:
*Todos los archivos adjuntos deben estar en formato PDF
unicamente; no se admitiran fotografias de documentos.
*Cada documento debe tener un nombre y descripcion clara que
identifique su contenido (ej. "diplomas", "licencias", "memoria, interés
social", etc.).
S5.Pertinencia documental: No se deben incluir en el registro documentos

que no tengan relacion directa y estricta con la subvencion solicitada.

3. Subsanacion de deficiencias
Si la solicitud no reune los requisitos exigidos, el 6rgano instructor requerira al
club para que subsane la falta en un plazo maximo e improrrogable de 10 dias.

Al realizar este tramite, el club debe:



*Hacer mencion explicita al numero de expediente que figura en la
notificacion de requerimiento recibida.

*Detallar los asuntos especificos que se subsanan.

*Remitir la documentacion nuevamente en formato PDF (nunca fotos),

asegurando que los archivos sean legibles y estén debidamente identificados.

4. Instrucciones para la JUSTIFICACION
La cuenta justificativa es un acto obligatorio del beneficiario para acreditar el

cumplimiento del objeto de la ayuda. Se deben seguir estas reglas estrictas:

*Documentacion valida: Solo se admiten facturas originales que cumplan
con la normativa fiscal; no son validos los tickets ni las facturas proforma.
*Titularidad: Las facturas deben estar expedidas obligatoriamente a nombre
del club, incluyendo su CIF y domicilio social.

*Vinculacion con la actividad: Los gastos presentados deben
corresponderse de manera indubitada con la actividad o proyecto
subvencionado.

*Justificacion del coste total: Existe la obligacién de justificar el coste
total de la actividad o proyecto, no solo la cantidad recibida como
subvencion. Si el proyecto cuenta con fondos propios u otras ayudas, se debe
acreditar el importe, procedencia y aplicacion de la totalidad de esos fondos a
la actividad.

*Procedimiento de registro: Al igual que las solicitudes, las justificaciones
deben ser individuales: un registro por cada justificacion.

Formato y anexos: Toda la documentacion se enviara en formato PDF e
incluira obligatoriamente el Anexo III debidamente cumplimentado.
*Asunto del registro: Se debe indicar expresamente a qué subvencion
corresponde la documentacion adjunta.

*Plazo limite: La presentacion de la justificacion debe realizarse antes del

31 de diciembre del ano natural en que se concedio la ayuda.

Importante: El incumplimiento del plazo o la falta de justificacion suficiente sera
causa de inadmision en la convocatoria del ejercicio siguiente y podra dar lugar

al inicio de un expediente de reintegro de las cantidades percibidas.



